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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeh mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, méa sva specifika, kterd ji
odliduji od 8kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zdjmové &innosti,
odpocinku a rekreace 7aki, Gastetné také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je urena
pfednostné pro zéky prvniho stupné zakladni Skoly.

1. Prava a povinnosti zaka a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahd S
pedagogickymi pracovniky

1. 1. Z4ci jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skolského zatizeni,

b) dodrzovat vnitini ad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fadem Skolni druziny

1. 2. Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zikim 8koly, dba pokyni
pedagogickych a ostatnich zaméstnancti Skoly, dodrzuje Skolni tad Skoly a tfady odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1. 3. Zak chodi do 8kolni druziny pravidelné a v&as, ucastni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do $kolni druziny je pro pifihlasené zaky povinna.

1. 4. Zak chodi vhodné a &ist& upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti.

1. 5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1. 6. Pfed ukoncenim pobytu ve Skolni druziné zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vychovatelky.

1. 7. Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakaim jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani névykovych a zdravi
Skodlivych latek). Je zakazané Sikanovani.

1. 8. Do druziny Zaci nosi pouze véci potiebné k odpoledni &innosti SD, cenné véci do druZiny
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe. Je zakdzano je odkladat,
pouze z bezpe¢nostnich duvodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich Gschovu.
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1. 9. Zaci maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

1. 10. Zaci maji pravo byt seznameni se viemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti
V druziné.

1.11. Zaci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému dojde v souvislosti s ¢innosti
skolni druziny, hlasi bez zbytecného odkladu vychovatelce skolni druziny.

1. 12. Zvlasteé hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zéka vici vSem zaméstnanciim skoly se vzdy
povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem.

2. Prava a povinnosti zdkonnych zastupci zakd a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupea zaka s pedagogickymi pracovniky

2.1. Prihlasovani a odhlaSovani

2.1.1. Provoz skolni druZiny zabezpecuji Ctyfi vychovatelky, které zajiStuji ptihlasovani a
odhlaSovani zakl, predavani informaci zdkonnym zastupciim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.1.2. O prijeti zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

2.1.3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az
prosinec a leden az Eerven. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola pfijiméa
platby v hotovosti nebo bezhotovostnim zptisobem — pievodem z uc¢tu. Kazdému ditéti je pro
ucely plateb pfidélen variabilni symbol. Ekonomka Skoly pravidelné kontroluje placeni
Uhrady, pokud jsou zékonni zéstupci v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud zakonni
zastupci nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zpisobem je pisemné upozorni na jejich
povinnost.

2.1.4. Uplata mize byt snizena nebo prominuta.
BliZ8i podminky pro snizeni nebo prominuti Gplaty jsou stanoveny zvlaStni smérnici skoly.

2.1.5. Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, ekonomka Skoly o tom uvédomi feditelku Skoly.
Reditelka Skoly miiZe rozhodnout o piipadném vylouceni zZaka ze Skolni druziny.

2.1.6. V dobé¢ vSech prazdnin se ¢innost skolni druziny pferusuje.

2.1.7. Zakonni zastupci Zéka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druzing
rozsah dochazky zdka a zptisob odchodu zika z druziny. Tyto idaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochéazky zéka nebo
pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim
listku, sdéli zdkonny zastupce tuto skutecnost druziné¢ pisemné. Pfedem zndmou
nepfitomnost zadka v druzin€¢ zakonny zastupce oznami pisemné.

2.1.8. V dochazkovém sesité (tiidni knize,...) je zaznamenavan ptichod Zaka do SD, odchod
jen pokud se daj 1i$i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.1.9. Prihlasovani a odhlasovani zakli ze SD je provadéno na zdklad¢ pisemnych Zadosti
rodic¢t zaka. Odhlasovani je mozné pouze ke konci daného meésice.



2.2. Provoz a organizace ¢innosti

2.2.1. Provozni doba SD je pondéli — patek od 11,30 do 17,00 hodin.
Provoz ranni druziny (dle zajmu o ranni druzinu) je od 6,30 do 7,30 hodin.
Rezim dne:
6:30 — 7:30 schazeni zakt, ranni hry, individudlni zajmova a relaxa¢ni ¢innost
7:30 — Zaci prechazeji pod dohledem pedagogického pracovnika do tfid

11:30 - 13:00 ptichod zakt do SD, hygiena, stravovani, individualni ¢innost
13:00 — 13:30 individualni Cinnost, ¢etba, namétoveé, konstruktivni hry
13:30 — 14:45 ftizena Cinnost, pobyt venku

14:45 — 15:15 osobni hygiena, svacina

15:15-17:00 piiprava na vyucovani, odpoledni ¢innosti

Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti z druziny stanoveny tyto
doby:
13.00, 13.30, 14.00, 14.30, 15.00, 15.30 hod.

2.2.2. Ukonéeni provozu SD.

Provoz SD konéi v 17,00 hod. P¥i nevyzvednuti Zika do stanovené doby zakonnymi zastupci
vychovatelka nejdiive podle moznosti kontaktuje telefonicky zadkonné zéastupce zdka a osoby
uvedené na ptihlasce zdka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka uvédomi
vedeni $koly a nasledné kontaktuje OSPOD ¢&i Policii CR, kterou pozada o pomoc pii
dohledavani zakonnych zastupct ¢i ptibuznych zaka.

2.2.3. Cinnost SD probiha v piizemi budovy $koly — mistnost &. 102, 103 a 113.

2.2.4. Podminky ptechodu zaku z vyucovani do $kolni druziny
a) Zéky 1. a 2. ro¢niku, jejichz vyu€ovani konc¢i po 4. vyucovaci hoding, piebira vychovatelka
bezprostfedné po skonceni vyucovani ptimo ve ttidach.

b) Zaci 2. a 3. roéniku, ktefi kon&i po 5. vyuovaci hoding, dochazeji do 8kolni druziny
samostatné po skonceni vyucovani.

2.2.5. Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.
2.2.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly.

2.2.7. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a z4jmovych cCinnosti.
- Odpocinkové innosti - maji odstranit Unavu, zatfazuji se nejéastéji po ob&d¢€, popf.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde
o klidove hry a klidné zajmové €innosti, poslechové ¢innosti apod.
- Rekreacni cZinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni
- Zdjmové ¢innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji Zaklim seberealizaci
1 kompenzaci moznych Skolnich neuspéchii 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z rtiznych
oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD & jiny pedagog nebo
zakonny zastupce.



2.2.8. V dobé tadnych prazdnin v priibéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD pouze
Vv ptipad¢, ze pocet piihlasenych zakt bude vyssi nez 10. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.

2.2.9. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je Cinnost Skolni druziny
zajiSténa dle moznosti skoly, s pfipadnym omezenim podle pokyntli hygienika.

2.2.10. Zakonni zastupci a dal3i nav§tévnici do u¢eben SD nevstupuji.

2.2.11. Pfi postupnych odchodech zéki z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost
oddé€leni v dob¢, kdy pocet zakl v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné¢ tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zjmovou,
relaxacni apod.

2.2.12. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na tivodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zamé&stnani,
ktera obsahuje ¢innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD
miiZze v ramei své b&Zné ¢innosti, v prabéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni druziny k
pravidelné dochéazce. Cinnost v téchto krouzcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce
do SD, miize byt poskytovana za uplatu.

2.2.13. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi innosti (napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou
byt poskytovany za Uplatu.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druZin€ i mimo druZinu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem
pobytu zakl ve Skolni druZiné nebo mimo ni pii akci potddané Skolni druZinou Zaci hlasi
ihned vychovatelce. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v
prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakl, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O
pouceni zaki provede vychovatelka zdznam do prehledu vychovné vzdélavaci ¢innosti.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihliZzet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, Zak a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat zakiim
a studentiim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Vychovatelé dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zak a v piipadé ndhlého onemocnéni zaka
informuji bez zbytecnych pritahi vedeni Skoly a zakonné zastupce postizeného Zaka.
Nemocny zak mtize byt odeslan k 1ékafskému vysetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé
0soby. Vychovatelka zajisti, aby kazdy zak mél zapsané v zapisnicku Skolni druZiny tyto udaje:
adresu, telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domt. Pfi tirazu poskytnou zékovi nebo jiné
0sobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zika Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni



zaznam do knihy urazu, ptipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamt
zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. t€locvicnu, cvi¢nou kuchytiku, dilnu,...), ¥idi se
piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZ a zdznam o
pouceni je uveden v ptehledech vychovné vzdélavaci ¢innosti jednotlivych odd€leni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany Zaku

4.1. Z4ci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny 3etrné.

4.2. Mistnost skolni druziny i své misto udrzuji v Cistoté a poradku.

4.3. Majetek skolni druziny chrani pfed poskozenim.

4.4. Majetek Skolni druziny nesmi Zaci odnaset domti.

4.5. V ptipad¢ umyslného poskozeni majetku skolni druziny budou zédkonni zastupci vyzvani
K jednani o nahrad¢ zpusobené skody.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Blanka Sekulova, zastupkyné RS.

Smérnice nabyva platnosti dnem : 31. 8. 2023

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1. 9. 2023

N

V Roznové pod Radhostém dne 1.9.2023 Mgr. Eva Cabakova
feditelka Skoly



